) TRT-168 REGIAQ

Secretaria do Tribunal Pleno

Protocolo Administrativo SEI - n°® 000003161-2024

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA TRT-16 N° 59, DE 23/4/2026.

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA SEXTA REGIAO, em
Sessdo Administrativa Ordinaria Virtual, realizada no periodo de 16 a 23 de abril de
2026, com a participacédo do Excelentissimo Desembargador José Evandro de
Souza (Presidente), do Excelentissimo Desembargador Gerson de Oliveira Costa
Filho (Vice-Presidente e Corregedor), da Excelentissima Desembargadora Marcia
Andrea Farias da Silva, da Excelentissima Desembargadora llka Esdra Silva
Araujo, do Excelentissimo Desembargador Luiz Cosmo da Silva Junior, do
Excelentissimo Desembargador James Magno Araujo Farias, do Excelentissimo
Desembargador Francisco José de Carvalho Neto e do Excelentissimo Procurador-
Chefe do Ministério Publico do Trabalho Rafael Mondego Figueiredo.

Auséncia da Excelentissima Desembargadora Solange Cristina Passos de Castro
por motivo de férias (PA SEI 756/2026)

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de
1998, que dispde sobre a elaboracéo, a redacao, a alteracéo e a consolidagao das
leis, conforme determina o paragrafo unico do art. 59 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 12.002, de 22 de abril de
2024, que regulamenta a Lei Complementar n® 95, de 1998, estabelecendo as nor-
mas e as diretrizes para elaboragao, redacéao, alteracdo, consolidacao e encami-
nhamento de propostas de atos normativos no ambito da administragcéo publica fe-
deral direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no art. 10, incisos I, Il e V, da Resolucéo
CSJT n°® 373, de 24 de novembro de 2023, que instituiu a Politica de Integridade da
Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, bem como o disposto no art. 8°,
incisos |, Il e V, da Portaria GP/TRT16 n° 358, 26 de de abril de 2024, que instituiu
a Politica de Integridade do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao;

CONSIDERANDO que dentre as diretrizes da governancga publica des-
tacam-se a edicdo e a revisdo dos atos normativos pela Administragdo Publica,
pautando-se pelas boas praticas regulatorias e pela legitimidade, estabilidade e co-
eréncia do ordenamento juridico, conforme art. 4°, IX, do Decreto n® 9.203, de 22




de novembro de 2017, que dispde sobre a politica de governanga da administracao
publica federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagado dos atos normati-
vos do Tribunal Regional do Trabalho da 16® Regido, como forma de atendimento
a garantia do acesso a informacéao previsto no inciso XXXIllI do art. 5° e no inciso I
do § 3° do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, 0 que devera
ocorrer de forma transparente, clara e em linguagem simples e compreensivel,
evitando o uso de siglas, jargbes e estrangeirismos, nos termos do inciso XIV do
art. 5° da Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017,

Considerando o inteiro teor do Protocolo n° 000003161-2024;

RESOLVE baixar, por unanimidade, a seguinte RESOLUCAO ADMINISTRATIVA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e as diretrizes para a proposi-
¢cao, a elaboracgao, a redacéo, a alteracéo e a consolidagdo dos atos normativos da
Administracao do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao.

Art. 2° Os atos normativos terdo somente um objeto e ndo poderao

conter:
| - matéria estranha ao objeto que visa disciplinar; e
Il - matéria a ele nao vinculada por afinidade, pertinéncia ou conexao.
§ 1° Os atos normativos terdo numeragdo sequencial iniciada a cada
ano;

§ 2° O ambito de aplicagdo dos atos normativos delimitara as hipodte-
ses abrangidas e as relagdes juridicas as quais se aplicam.

Art. 3° As matérias idénticas ndo serao disciplinadas por mais de um
ato normativo da mesma espécie, exceto quando um se destinar, por remissio ex-
pressa, a complementar o outro, considerado basico.

Art. 4° O ato normativo de carater independente sera evitado quando
existir norma em vigor que trate da mesma matéria.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput, os novos dispositivos serao in-
cluidos no texto do ato normativo em vigor.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA PARA PROPOR E EXAMINAR PROPOSTAS DE ATOS
NORMATIVOS



Art. 5° Incumbe aos gestores a proposi¢cédo de atos normativos, confor-
me as areas de competéncias das suas respectivas unidades.

Art. 6° Compete as unidades das autoridades que assinarao os atos
normativos propostos:

| — examinar as propostas de ato normativo quanto ao mérito, a oportu-
nidade, a conveniéncia e a compatibilizagao da matéria neles tratada com as politi-
cas e as diretrizes do Tribunal ou da unidade;

Il — articular-se com as unidades proponentes ou interessadas para
efetuar os ajustes necessarios nas propostas de atos normativos; e

[l — solicitar informagdes, quando julgar conveniente, a outras unida-
des, para instruir o exame dos atos normativos sujeitos a apreciagao das autorida-
des que assinarao o ato normativo.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso lll, as unidades que nao partici-
param da elaboracdo da proposta de ato normativo deverao examinar a matéria
objeto da consulta no prazo fixado para tanto, presumida a concordancia com a
proposta apresentada decorrido o prazo sem que ocorra manifestacio.

Art. 7° Compete a Divisdo de Assessoramento Juridico do Tribunal:

| — realizar a revisao final da redacéo e da técnica legislativa da pro-
posta de ato normativo, inclusive anotando as incorregdes de técnica legislativa, as
inadequacgdes de linguagem, as imprecisdées e os lapsos manifestos para sua cor-
recao pelas unidades proponentes;

Il — articular-se com as unidades proponentes sobre assuntos de natu-
reza juridica que envolvam a proposta de ato normativo;

[l — emitir parecer juridico sobre a constitucionalidade, a legalidade, a
compatibilidade com o ordenamento juridico e a boa técnica legislativa da proposta
de ato normativo.

§ 1° A analise contida no parecer juridico abrangera:

| — os dispositivos constitucionais ou legais nos quais esta fundada a
validade do ato normativo proposto;

Il — as consequéncias juridicas dos principais pontos da proposta de
ato normativo;

[l — as controvérsias juridicas que envolvam a matéria; e

IV — a conclusao a respeito da constitucionalidade, da legalidade e do
atendimento a técnica legislativa.

§ 2° Na proposicao de ato normativo de menor complexidade e alcan-
ce, cabera as unidades referidas no caput do art. 6° decidir pelo envio da minuta
para analise pela Divisdo de Assessoramento Juridico.



CAPITULO Il
DA ELABORACAO, REDACAO, ALTERACAO E PUBLICACAO DOS ATOS
NORMATIVOS
Secéao |
Da Estruturacao dos Atos Normativos

Art. 8° Os atos normativos seréo estruturados em trés partes basicas:
Parte preliminar

| — a parte preliminar, que compreende:

a) a epigrafe;

b) a ementa; e

c) o preambulo, com:

1. a autoria;

2. o fundamento de validade, quando necessario;

3. as causas justificativas ou “considerandos”, opcionalmente, que vi-

sam dar referéncias faticas e juridicas a edi¢cao da norma, e

4. a ordem de execugao;
Parte normativa

Il — a parte normativa, que compreende o texto das normas de conteu-
do substantivo relacionadas com a matéria regulada, com:

a) as disposicdes preliminares, quando houver necessidade; e

b) as disposi¢des gerais, representando o corpo do ato normativo;
Parte final

[Il — a parte final, que compreende:

a) as disposicdes pertinentes as medidas necessarias a implementa-
¢cao da parte normativa;

b) as disposi¢des transitdrias, quando houver necessidade;

c) a clausula de revogagao, quando houver alteragdo ou revogagao de
outro ato normativo;

d) a clausula de vigéncia; e

e) o fecho do ato normativo, que contera:
a ordem de ciéncia;
a ordem de publicagao;
a localidade e a data de edicio do ato;
o0 nome da autoridade signataria do ato normativo; e

5. 0s anexos.

§ 1° No caso de assinatura digital do ato normativo, apds a localidade,
a data de edicao no fecho do ato normativo contera, opcionalmente, a expressao
“datado e assinado digitalmente”.

§ 2° Os anexos sao as partes complementares opcionais que acompa-
nham o texto principal do ato normativo e que podem conter informacdes detalha-

N~



das, exemplos, tabelas, formularios ou outros elementos relevantes para a aplica-
¢do ou compreensao das normas estabelecidas no ato normativo.
Epigrafe

Art. 9° A epigrafe, grafada em caracteres maiusculos centralizados,
identificara o ato normativo e sera formada pelo titulo designativo da espécie nor-
mativa, pela sigla da unidade emitente e a sigla do Tribunal separadas por barra,
pelo numero respectivo e pela data de publicacdo por extenso.

Paragrafo unico. No caso das Resolucdes, a epigrafe sera formada
pelo titulo designativo da espécie normativa, pela sigla do Tribunal, pelo numero
respectivo e pela data de publicacéo por extenso.

Ementa

Art. 10. A ementa explicitara, de modo conciso, o objeto do ato norma-
tivo e sera grafada por meio de caracteres minusculos deslocados do centro para a
margem direita, sem recuo na primeira linha, sem aspas e utilizando-se o verbo na
terceira pessoa do singular do presente do indicativo.

§ 1° Nos casos em que alterar norma em vigor, a ementa fara referén-
cia ao numero e ao objeto desta.

§ 2° Nao devera constar sigla na ementa, grafando-se por extenso a

informacao.

§ 3° A expressao “e da outras providéncias” sera utilizada na ementa
somente:

| - em atos normativos de excepcional extensdo, com multiplicidade de
temas; e

Il - questdo pouco relevante e relacionada com os demais temas ex-

pressos na ementa.
§ 4° Os atos normativos de pessoal e os relativos a provimento ou va-

cancia de cargo publico ndo conterao ementa.

§ 5° A ementa sera separada da epigrafe, acima, e do preambulo,
abaixo, por um espaco simples.
Preambulo

Art. 11. O preambulo sera iniciado pela autoria do ato normativo, com
a denominacio da autoridade signataria ou da unidade emitente, grafada em ca-
racteres maiusculos, seguida da fundamentagao legal da competéncia para a
emissao do ato normativo, em caracteres minusculos, podendo ter apds, opcional-
mente, as causas justificativas ou “considerandos”, encerrando-se com a apresen-
tacdo da ordem de execucgao, em caracteres maiusculos e seguida de dois-pontos.
Cabecgalho

Art. 12. O cabecalho sera localizado acima do predmbulo, na parte su-
perior da pagina do ato normativo e contera, nessa ordem:



| — as Armas Nacionais (Brasdo da Republica), segundo o disposto
na Lei n° 5.700, de 1° de setembro de 1971;

Il — o texto “Poder Judiciario”, grafado em letras maiusculas, na primei-
ra linha apos as Armas Nacionais;

[l - o texto “Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regi&do”, grafado em
letras maiusculas, na linha seguinte; e

IV - opcionalmente, o nome da unidade da autoridade que assinara o
ato normativo.

Secao ll
Da Articulagao dos Atos Normativos

Art. 13. Os atos normativos serdo articulados com observancia dos se-
guintes principios:
Artigo

| — a unidade basica de articulagdo sera o artigo, que atendera as se-
guintes disposicdes:

a) o primeiro artigo do texto do ato normativo indicara, quando neces-
sario, 0 seu objeto e o seu ambito de aplicagao;

b) sera indicado pela abreviatura “Art.", com numeragao ordinal até o
nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo, sem negrito ou outro
tipo de realce;

c) a numeragao do artigo sera separada do texto por um espaco em
branco, sem ponto, traco ou outros sinais, e podera desdobrar-se em paragrafos
OuU em incisos;

d) o texto do artigo iniciara com letra maiuscula, podendo terminar
com:

1. ponto; ou

2. dois-pontos, quando se desdobrar em incisos;

e) havendo citacdo de artigo no transcorrer do texto, sera usada a
abreviatura “art.” e a sua numeragado segundo o disposto na alinea “b”, vedado o
uso das expressdes “anterior”, “seguinte” ou equivalentes; e

f) quando da remisséo a artigo que nao contenha indicagdo numeérica,
a palavra sera grafada por extenso;

Paragrafo

Il — o paragrafo compreendera uma das divisbes do artigo e atendera
as seguintes disposi¢des:

a) sera representado pelo sinal grafico “§” (sinal de sec¢éo), seguido de
numeracgao ordinal até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do déci-
mo;

b) quando existente apenas um, sera utilizada a expressao "paragrafo
unico";



c) o sinal grafico “§” ou a expressao "paragrafo unico" ndo seréo grafa-
dos em negrito ou terdao outro tipo de realce;

c) podera desdobrar-se em incisos; e

d) o texto do paragrafo iniciara com letra maiuscula, podendo terminar
com:

1. ponto; ou

2. dois-pontos, quando se desdobrar em incisos;
Inciso

[l — O inciso atendera as seguintes disposigdes:

a) sera representado por algarismos romanos seguidos de hifen e se-
parado do algarismo e do texto por um espago em branco;

b) podera desdobrar-se em alineas;

c) o texto do inciso iniciard com letra minuscula, exceto quando se tra-
tar de nome préprio, podendo terminar com:

1. ponto e virgula;

2. dois-pontos, quando se desdobrar em alineas; ou

3. ponto, caso seja o ultimo;

d) os algarismos romanos seguidos de hifen ndo serdo grafados em
negrito ou terao outro tipo de realce;
Alinea

IV — a alinea atendera as seguintes disposic¢odes:

a) sera representada por letras minusculas seguidas de paréntese,
sem negrito ou outro tipo de realce;

b) podera desdobrar-se em itens;

c) o texto da alinea iniciara com letra minuscula, exceto quando se tra-
tar de nome proprio, podendo terminar com:

1. ponto e virgula;

2. dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou

3. ponto, caso seja a ultima;
Item

V — o item atendera as seguintes disposicdes:

a) serao representados por algarismos arabicos seguidos de ponto,
sem negrito ou outro tipo de realce;

b) o texto do item iniciara com letra minuscula, exceto quando se tratar
de nome proprio, podendo terminar com:

1. ponto e virgula; ou

2. ponto, caso seja o ultimo.

Paragrafo unico. O item podera desdobrar-se em subitens, quando
existirem enumeracgdes a ele relacionadas, aplicando-se a estes as mesmas dispo-
si¢des aplicaveis ao item.



Secao lll
Da Redagao dos Atos Normativos

Art. 14. As disposi¢cdes normativas serao redigidas com clareza, preci-
sao e ordem logica, e observarao o seguinte:
Clareza

| — para obtencao da clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, exceto
quando a norma versar sobre assunto técnico, hipétese em que podera ser empre-
gada a nomenclatura prépria da area sobre a qual se esta legislando;

b) usar frases curtas e concisas;

c) construir as oragdes na ordem direta;

d) evitar preciosismo, neologismo e adjetivagao; e

e) buscar a uniformidade do tempo verbal no texto da norma legal e
usar, preferencialmente, o presente ou o futuro do presente do modo indicativo;
Precisao

Il — para obtencdo da preciséo:

a) articular a linguagem mais adequada, comum ou técnica, a com-
preensao do objetivo, do conteudo e do alcance do ato normativo, respeitando as
regras gramaticais e ortograficas da norma culta da lingua portuguesa;

b) expressar a ideia, quando repetida ao longo do texto, por meio das
mesmas palavras, de modo a evitar o emprego de sinonimia;

C) n&o usar palavra ou expressao:

1. que possa conferir ambiguidade ao texto;

2. em lingua estrangeira quando houver termo equivalente em lingua
portuguesa, ressalvadas as expressoes juridicas habituais do latim; ou

3. ndo reconhecida pelo Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa
ou pelos principais dicionarios de lingua portuguesa quando houver termo reconhe-
cido que possa substitui-la;

d) escolher termos que tenham o mesmo significado na maior parte do
territorio nacional, de modo a evitar o uso de expressodes locais ou regionais;

€) quanto ao uso de sigla ou acrénimo:

1. ndo usar para designar unidades do Tribunal, 6rgdos ou unidades
da administragao publica direta;

2. usar para designar entidades da administracdo publica indireta ape-
nas se previstos em lei;

3. ndo usar para fazer referéncia a ato normativo;

4. usar para designar colegiado, politica publica, projeto, programa ou
sistema apenas se previstos em lei ou no ato normativo que os instituiu;

5. ndo estabelecer novos usos para siglas ou acrénimos preexistentes;



6. usar apenas se consagrados pelo uso geral e ndo apenas no ambito
de setor da administracao publica ou de grupo social especifico; e

7. na primeira mengao, grafar o nome por extenso, seguido de traves-
sao e da sigla ou do acrénimo;

f) utilizar no penultimo inciso, alinea ou item:

1. a conjungao “e”, se a sequéncia de dispositivos for cumulativa ou
enumerativa; ou

2. a conjungédo “ou”, se a sequéncia de dispositivos for alternativa;

g) grafar os numeros das seguintes formas:

1. em algarismos arabicos, nas referéncias a:

1.1. datas; e

1.2. numeracao de ato normativo;

2. em algarismos arabicos, seguidos de sua indicagao por extenso
entre parénteses, nas referéncias a:

2.1. numeros decimais e fracionarios; e

2.2. percentuais;

3. por extenso, nas demais referéncias;

h) grafar valores monetarios em algarismos arabicos, seguidos de sua
indicacao por extenso entre parénteses;

i) grafar as datas das seguintes formas:

1. "1° de janeiro de 2025"; e

2. "2 de janeiro de 2025";

j) grafar a remissao aos atos normativos indicando o titulo designativo
da espécie normativa e a data de promulgag¢ado da norma objeto de remissao das
seguintes formas:

1. “Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Codigo Civil”, no caso de

codigos;

2. “Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990”, nos demais casos;

3. com excegado dos codigos, nao usar nomes proprios ou apelidos
para se referir a atos normativos;

4. a remissao devera conter a hiperligacao (link) do ato normativo cita-

do;
5. ndo fazer remissdes desnecessarias a outros atos normativos;
6. nao fazer remissdes encadeadas; e
7. nado fazer remissodes a atos normativos hierarquicamente inferiores;
k) grafar a remissdo a dispositivos dos atos normativos da seguinte
forma:

1. indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissao, por meio
do emprego da abreviatura “art.”, seguida do numero correspondente, ordinal ou
cardinal;



2. grafar as remissdes aos dispositivos de outros artigos da seguinte
forma: “art. 1°, caput, inciso |, alinea ‘a’;

2. grafar as remissdes ao proprio artigo da seguinte forma:

2.1. “inciso |, alinea ‘a’, do caput”; ou

2.2. “inciso |, alinea ‘a’, item 1, do § 1°%;

3. Nao serao utilizadas expressdes como “anterior”, “seguinte” ou equi-
valentes para fazer remissdes a outros dispositivos;

k) grafar a indicagdo do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da
centena; e

I) os simbolos convencionais da linguagem cientifica ou técnica devem
ser utilizados apenas se estritamente necessarios, com a especificacdo prévia do
significado quando o mesmo nao for de dominio comum;

Ordem légica

[Il — para a obtengao da ordem logica:

a) reunir sob as categorias de agregacao — Capitulos, Titulos, Livros,
Partes, Secao e Subsecdo — apenas as disposi¢cdes relacionadas com a matéria
nelas especificada;

b) restringir o conteudo de cada artigo a um unico assunto, contendo,
exclusivamente, a norma geral ou o principio, remetendo-se para os paragrafos as
medidas complementares e as excegdes as regras por estes estabelecida;

c) quando o assunto requerer discriminagées, o enunciado compora
o caput do artigo, e os elementos de discriminagdo seréo apresentados sob a for-
ma de incisos;

d) nos atos normativos extensos, os primeiros artigos serao reserva-
dos a definicdo dos objetivos da norma, a limitacdo de seu campo de aplicagao e a
definicdo de conceitos fundamentais que auxiliem a sua compreensio;

§ 1° Os Capitulos, Titulos, Livros e Partes serdo grafados em letras
maiusculas, centralizadas, e identificados por algarismos romanos, podendo estas
ultimas desdobrar-se em Parte Geral e Parte Especial ou ser subdivididas em par-
tes expressas em numeral ordinal, por extenso;

§ 2° As Subsecgdes e Secgdes serdo identificadas em algarismos ro-
manos, grafadas em letras minusculas e postas em negrito ou caracteres que as
coloquem em realce; e

§ 3° A composigao prevista no § 1° podera também compreender cate-
gorias de agregacdo denominadas Disposi¢des Preliminares, Disposi¢cdes Gerais,
Disposi¢des Finais ou Disposi¢coes Transitérias, conforme necessario.

§ 4° Os atos normativos ndo conterdo dispositivo com relagéo de con-
ceitos, exceto quando usarem expressao ou palavra:



| - nova, que nao conste de dicionarios de lingua portuguesa, cujo sig-
nificado n&o possa ser reconhecido imediatamente pelo intérprete, e que nao pos-
sa ser substituida por outra ja reconhecida; ou

Il - com multiplos significados, de modo que se torne necessario deli-
mitar o significado empregado no ato normativo.

§ 5° O uso de conceitos a que se refere o § 4° sera justificado nos pa-
receres constantes do processo.

§ 6° Os conceitos a que se refere o § 4° ndo poderao gerar antinomia
com aqueles estabelecidos por entes publicos com competéncia na matéria.

§ 7° A expresséo “e/ou” ndo sera usada em atos normativos.
Formatacgao

Art. 15. Na formatacao do texto do ato normativo, sera utilizado:

| — tamanho do papel A4 (duzentos e noventa e sete milimetros de al-
tura por duzentos e dez milimetros de largura);

Il — corpo do texto no tamanho 18cm e alinhamento justificado;

[l — recuo de paragrafo de 2,5cm de distancia da margem lateral es-
querda, exceto no caso da epigrafe e da ementa;

[l — fonte Calibri ou Carlito, corpo doze;

IV — margem superior de 4cm de altura para o cabegalho;

V — margem inferior de 2,5cm de altura para o rodapé;

IV — margem lateral esquerda de 2 cm de largura;

V — margem lateral direita de 1 cm de largura;

VI — espagamento simples entre linhas e de seis pontos apos cada pa-
ragrafo; e

VII — acréscimo de uma linha em branco:

a) antes e apos a denominacao de parte, livro, titulo, capitulo, secao
ou subsecao; e

b) apds a epigrafe, a ementa, o predmbulo e a ordem de execugéo;

§ 1° Nao sera utilizado texto colorido, sublinhado, tachado, campos
com atualizagdo automatica ou qualquer forma de caracteres ou simbolos n&o im-
primiveis.

§ 2° As palavras e as expressdes em latim ou em lingua estrangeira
serao grafadas em italico.

§ 3° Podera ser adotada a especificagdo tematica do conteudo de gru-
po de artigos ou de um artigo mediante denominagao que preceda o dispositivo,
grafada em letras minusculas em negrito, alinhada a esquerda, sem numeracgao.

§ 4° Os arquivos eletronicos dos atos normativos serdo configurados
para o tamanho A4 (duzentos e noventa e sete milimetros de altura por duzentos
e dez milimetros de largura).



Secgao IV
Da Alteragcao dos Atos Normativos
Art. 16. A alteracdo de ato normativo sera realizada por meio:
| — da edigdo de nova norma, com revogagao da norma vigente, quan-
do se tratar de alteragao substancial,

Il — da revogacéao parcial; ou

[l — da alterac&o, da supressao ou do acréscimo de dispositivos.

Art. 17. Na alteracdo de ato normativo, as seguintes regras serao ob-
servadas:

| — o texto de cada artigo acrescido ou alterado sera transcrito entre
aspas, seguido da indicagdo de nova redagao, representada pela expressao
"(NR)";

Il — ndo sera incluida no corpo da nova redagao a expressao "revoga-
do" ou outra equivalente;

[l — &€ vedada a renumeragao de paragrafo ou de unidades superiores
a paragrafo;

IV — é permitida a renumeragéo de incisos e de unidades inferiores a
incisos se for inconveniente o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia;

VI — nas hipoéteses previstas no inciso Il do art. 16:

a) o ato normativo a ser alterado devera ser mencionado pelo titulo de-
signativo da espécie normativa e pela sua data de promulgacéo, seguidos da ex-
pressao "passa a vigorar com as seguintes alteracdes", sem especificacdo dos arti-
gos ou subdivisdes de artigo a serem acrescidos ou alterados; e

b) na alteragdo parcial de artigo, os dispositivos que néo terdo o seu
texto alterado serdo substituidos por linha pontilhada para indicar a manutencéo de
dispositivo em vigor e observara o seguinte:

1. no caso de manutencgao do texto do caput, a linha pontilhada empre-
gada sera precedida da indicagao do artigo a que se refere;

2. no caso de manutencao do texto do caput e do dispositivo subse-
quente, duas linhas pontilhadas serdao empregadas e a primeira linha sera precedi-
da da indicacdo do artigo a que se refere;

3. no caso de alteragcao do texto de unidade inferior dentro de unidade
superior do artigo, a linha pontilhada empregada sera precedida da indicagao do
dispositivo a que se refere; e

4. a inexisténcia de linha pontilhada nao dispensara a revogagao ex-
pressa de paragrafo.

c) no caso de acréscimo de paragrafos em artigo vigente com paragra-
fo unico:

1. o0 paragrafo unico sera tido como transformado em § 1°, sem neces-
sidade de transcricao do texto do paragrafo unico vigente;



2. a linha pontilhada correspondente ao paragrafo unico transformado
em § 1° sera precedida da indicacao “§ 1°”; e

3. o paragrafo unico transformado em § 1° ndo sera declarado revoga-
do.

§ 1° Nas hipoéteses dos incisos Il e IV do caput, caso seja necessaéria a
insercao de novos dispositivos no ato normativo, serao utilizados, separados por
hifen, o numero ou a letra do dispositivo imediatamente anterior acrescido de letras
maiusculas, em ordem alfabética, tantas quantas forem necessarias para identificar
0S acréscimos.

§ 2° O ato normativo ndo dispora sobre alteracbes de mais de uma
norma no mesmo artigo ou dividira alteragdes do mesmo ato normativo em diver-
sos artigos da norma alteradora.

§ 3° O ato normativo que promover a alteragéo ou retificagdo de outro,
contera, apds a clausula de revogagao, dispositivo com a expressao “O(A) [IDEN-
TIFICACAO DA NORMA] devera ser republicado(a) com as alteracdes decorrentes
desta norma”.

Clausula de revogacao

Art. 18. A clausula de revogacao relacionara, de forma expressa, to-
das as disposi¢cdes que serao revogadas.

§ 1° Nao sera utilizada a expressao "revogam-se as disposicdes em
contrario".

§ 2° No caso de normas anteriormente alteradas, a revogagao expres-
sa incluira os dispositivos modificados e os dispositivos da norma alteradora.

§ 3° A clausula de revogacgao sera subdividida em incisos quando se
tratar:

| — de mais de um ato normativo; ou

Il — de dispositivos ndo sucessivos de um mesmo ato normativo.
Clausula de vigéncia e de vacancia

Art. 19. O texto indicara, de forma expressa, a vigéncia do ato normati-
VO.

Art. 20. A vacancia ou a postergacao da producao de efeitos sera pre-
vista nos atos normativos:

| — de maior repercussao;

Il — que demandem tempo para esclarecimentos ou exijam medidas de
adaptacao;

[l — que exijam medidas administrativas prévias para a aplicagao de
modo ordenado; ou

IV — em que ndo convenha a producao de efeitos antes da edicdo de
ato normativo inferior ainda n&o publicado.



Art. 21. Na hipotese de vacancia do ato normativo, a clausula de vi-
géncia tera a seguinte redacao:

| — "Este Ato Normativo entra em vigor [NUMERO CARDINAL POR
EXTENSO] dias apds a data de sua publicacao";

Il — "Este Ato Normativo entra em vigor no [NUMERO ORDINAL POR
EXTENSO] dia do [NUMERO ORDINAL POR EXTENSO] més apds a data de sua
publicacao"; ou

[l — "Este Ato Normativo entra em vigor em [DATA POR EXTENSO]".

§ 1° Para estabelecer a vacancia do ato normativo, serdo considera-
dos:

| — 0 prazo necessario para amplo conhecimento pelos destinatarios;

Il — o tempo necessario a adaptacao da administracao e dos destinata-
rios aos novos procedimentos, regras e exigéncias; e

Il — o periodo do més, do ano ou da semana mais adequado para a
adaptacao as novas regras.

§ 2° Nas hipoteses previstas nos incisos Il e lll do caput, o primeiro dia
do més sera utilizado, preferencialmente, como data de entrada em vigor de atos
normativos.

§ 3° Para a data de entrada em vigor de atos normativos que tratem
de organizag&do administrativa, serao priorizados os dias uteis.
Segao V
Da Publicagao, da Retificagcdo e da Republicagao dos Atos Normativos
Publicacao

Art. 22. Os atos normativos do Tribunal somente terdo validade apds
sua publicacéo no Orgéo Oficial da Justica do Trabalho.

Paragrafo unico. As unidades responsaveis pela publicacdo dos atos
normativos no Orgdo Oficial da Justica do Trabalho fardo a sua publicacéo no sitio
eletrénico do Tribunal na Rede Mundial de Computadores - Internet, na area desti-
nada aos expedientes do Tribunal, no primeiro dia util imediatamente apds a circu-
lacdo da edigao com o ato normativo publicado.

Retificacao

Art. 23. Cabera a retificagdo do ato normativo nos casos em que texto
publicado contiver erro manifesto, que ndo impacte seu teor, somente quanto a da-
tas, nomes ou denominacdes de cargos, funcdes, unidades do Tribunal ou érgéaos
da Administracao Publica.

Paragrafo unico. Caso a retificagdo do ato normativo seja menos con-
veniente do que a alteragdo da norma segundo o procedimento previsto no inciso
[Il do art. 16, sera adotada esta ultima forma.

Perda de Efeitos



Art. 24. O ato normativo sera tornado sem efeitos somente no caso
previsto no § 6° do art. 13 da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que trata
do ato de provimento em cargo publico, quando este n&o for seguido pela posse do
interessado no prazo legal.

Republicagao

Art. 25. Cabera as unidades referidas no art. 6°, a republicacdo com a
consolidagao dos atos normativos nos casos em que ocorrer alteracao ou retifica-
cao do texto original, mantida a numeracéo anterior.

Paragrafo unico. A republicagao dos atos normativos obedecera ao se-

guinte:

| — constara no ato normativo original, acima da ementa e com a mes-
ma formatacdo, a norma que o alterou ou o retificou contendo a frase “Texto com-
pilado a partir da redacdo dada pelo(a) [IDENTIFICACAO DA NORMA ALTERA-
DORAY*;

Il — o ato normativo republicado dispensara a assinatura da autoridade.

Art. 26. Cada dispositivo alterado do ato normativo que sofreu altera-
cao contera a referéncia ao ato normativo que o alterou com a expressao entre pa-
rénteses “[DISPOSITIVO] alterado pelo(a) [ATO NORMATIVO ALTERADORY,
contendo a hiperligacéo (link) correspondente ao ato normativo alterador.

§ 1° No caso de dispositivo revogado, este mantera a numeragao origi-
nal, quando se tratar de paragrafo ou de unidades superiores a paragrafo, conten-
do a referéncia ao ato normativo que o revogou com a expressao entre parénteses
“IDISPOSITIVO] revogado pelo(a) [ATO NORMATIVO ALTERADOR]”, contendo a
hiperligagao (link) correspondente ao ato normativo alterador.

§ 2° No caso de dispositivo acrescentado, sua numeragcdo obedecera
ao disposto no § 1° do art. 17, contendo a referéncia ao ato normativo que o revo-
gou com a expressdo entre parénteses “[DISPOSITIVO] acrescentado pelo(a)
[ATO NORMATIVO ALTERADORY]’, contendo a hiperligagéo (/ink) correspondente
ao ato normativo alterador.

Art. 27. No caso de alteragao, retificagcdo ou revogacgao total ou parcial
do ato normativo, as unidades referidas no art. 6° fardo mencao a esse fato na
area destinada aos expedientes do Tribunal com a informagao se o ato foi “altera-
do”, “revogado”, “revogado parcialmente”, “retificado”, "compilado" ou "consolida-
do".

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 28. As competéncias da Divisdo de Assessoramento Juridico es-
tabelecidas no art. 7° serdo incorporadas ao Regulamento Geral do Tribunal.



Art. 29. Aplicam-se, para a proposicao, elaboracio, redacao, altera-
¢cdo e consolidagcdo de atos normativos do Tribunal Regional do Trabalho da 162
Regido a regras estabelecidas neste Ato Normativo, no que nao conflitarem com o
Decreto n® 12.002, de 22 de abril de 2024, que estabelece as normas e as diretri-
zes para elaboracao, redacéao, alteracédo, consolidagcao e encaminhamento de pro-
postas de atos normativos no ambito da administracio publica federal direta, autar-
quica e fundacional.

Art. 30. Fica adotada a Parte Il, Capitulos IV e V, do Manual de Reda-
cdo da Presidéncia da Republica, aprovado pela Portaria n° 1.369, de 27 de de-
zembro de 2018, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, como referéncia dos
fundamentos da elaboragdo normativa e de técnica legislativa dos atos normativos
em caso de duvidas quanto a aplicacao desta Portaria aos casos concretos.

Art. 31. Durante o periodo de vacancia desta norma as unidades do
Tribunal poderao adotar suas diretrizes na elaboracdo de novos atos normativos.

Art. 32. Os atos normativos alterados anteriormente a edicdo desta
norma deverao ser compilados na forma aqui estabelecida, especialmente segun-
do o que dispde a sua Secao V do Capitulo llI.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes do caput aplicam-se aos seguintes
atos normativos:

| — Resolucgdes;

[l — Atos;

[Il — Atos Regulamentares;

[l — Atos Conjuntos;

IV — Portarias;

V — Apostilas; e

VI — Outros atos normativos, quando couber.

Art. 33. A Escola Judicial podera promover cursos sobre o processo
legislativo e a técnica legislativa na produgéo de atos normativos voltados para a
capacitacao dos servidores do Tribunal que atuam nessa area.

Art. 34. Esta norma entrara em vigor no prazo de sessenta dias apoés a
data de sua publicagao.

Por ser verdade, DOU FE.

MON'CA BEZERRA Assinado de forma digital por
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Monica Bezerra de Araujo Lindoso DE ARAUJO LINDOSO:815

Dados: 2026.04.24 11:04:18

Secretaria do Tribunal Pleno e das Turmas LINDOSO:815 -03'00'

(assinada digitalmente)



ANEXO |
EXEMPLO DE ATO NORMATIVO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

[ATO NORMATIVO] N° | DE [DIA] DE [MES] DE [ANO].

A ementa explicitara, de modo conciso, o objeto do
ato normativo e sera grafada por meio de caracte-
res minusculos deslocados do centro para a mar-
gem direita.

[NOME DO CARGO DA AUTORIDADE QUE SUBSCREVE O ATO]
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso das suas atri-
buicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° A parte inicial do artigo é chamada de caput e enuncia a regra
geral.

Paragrafo unico. O conteudo de cada artigo deve se restringir a um
unico assunto e seu texto se inicia com letra maiuscula e finaliza com ponto ou,
nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos.

Art. 2° Os artigos podem se subdividir em paragrafos.

§ 1° Quando houver apenas um paragrafo, este sera grafado como
“Paragrafo unico”.

§ 2° O art. 1° descreve o objeto da normatizagao e seu ambito de apli-
cacao.

Art. 3° O artigo devera ser indicado pela abreviatura “Art.”, sem negri-
to, seguido de numeral ordinal até o nono, e cardinal, acompanhado de ponto, a
partir do décimo.

Paragrafo unico. A numeracédo do artigo é separada do texto por um
espaco em branco, sem tragos ou outros sinais.

Art. 4° Além dos paragrafos, os artigos podem se subdividir em inci-
SOs:

| - os incisos sdo desdobramentos do caput do artigo ou do paragrafo
e deverao:

a) iniciar com algarismo romano seguido de um espaco em branco e
um hifen seguido de outro espag¢o em branco antes do texto;

b) iniciar com letra minuscula, salvo quando se tratar de nhome proprio;



c) terminar com ponto e virgula ou dois-pontos, caso haja desdobra-
mento em alineas, ou, se for o ultimo, terminar com ponto final;
Il - no penultimo inciso, deve-se utilizar as conjungdes “e”
conforme a sequéncia seja, respectivamente, cumulativa ou disjuntiva; e
[Il - os incisos podem se subdividir em alineas, da seguinte forma:
a) as alineas sao grafadas com letras minusculas, na ordem do alfabe-
to, sequidas de paréntese e separadas do texto por um espago em branco; e
b) o texto da alinea se inicia com letras minusculas, salvo quando se
tratar de nome proprio, e termina com:
1. ponto e virgula;
2. dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou
3. ponto, caso seja a ultima e anteceda artigo ou paragrafo.
Art. 5° Os itens sdo desdobramento das alineas e devem ser grafados
com numeral ordinal seguido de ponto final, conforme demonstrado no artigo ante-
rior.

ou “OU”,

Art. 6° Fica revogada a Portaria GP/TRT16 n° __, de [DIA] de [MES]
de [ANO].

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor no dia [DIA] de [MES] de [ANO].

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e disponibilize-
se no site deste Regional.

[LOCALIDADE (UF)], [DATA DE EDICAO DO ATO NORMATIVO

POR EXTENSO]

[CARGO (OPCIONAL) E NOME DA AUTORIDADE QUE SUBSCRE-
VE O ATO]



ANEXO I _
EXEMPLO DE ATO NORMATIVO DE ALTERACAO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

[ATO NORMATIVO ALTERADOR] N° | DE [DIA] DE [MES] DE [ANO].

Altera o [ATO NORMATIVO ALTERADO] (grafado
na forma do art. 14, inciso Il, alinea "j", item 1).

[NOME DO CARGO DA AUTORIDADE QUE SUBSCREVE O ATO]
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAQ, no uso das suas atri-
buicdes legais e regimentais,
RESOLVE:
Art. 1° O [ATO NORMATIVO ALTERADO], que [ESCREVER O OB-
JETO DO ATO NORMATIVOQ], passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
“Art. 6°

| — o texto de cada artigo acrescido ou alterado sera transcrito entre
aspas, seguido da indicagdo de nova redagao, representada pela expressao
“(NR);

Il - a expresséo “revogado”, ou outra equivalente, ndo sera incluida no
corpo da nova redagao;

lIl - a renumeracéo de paragrafo ou de unidades superiores a paragra-
fo é vedada;

IV - a renumeracao de incisos e de unidades inferiores a incisos € per-
mitida, se for inconveniente o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia; e

V - o0 aproveitamento de numero ou de letra de dispositivo revogado,
vetado, declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou cuja execu-
cao tenha sido suspensa pelo Senado Federal, nos termos do art. 52, caput, inciso
X, da Constituicao, é vedado.” (NR)

“Art. 7° O ato normativo a ser alterado devera ser mencionado pelo ti-
tulo designativo da espécie normativa e pela sua data de promulgagao, seguidos
da expressdo “passa a vigorar com as seguintes alteragdes”, sem especificagao
dos artigos ou subdivisées de artigo a serem acrescidos ou alterados.” (NR)



§ 2° Nas hipoteses de alteracéo parcial de artigo, os dispositivos que
nao terdo o seu texto alterado ser&o substituidos por linha pontilhada:

| - a utilizagao de linha pontilhada sera obrigatéria para indicar a ma-
nutencao de dispositivo em vigor e observara o seguinte:

a) no caso de manutengao do texto do caput, a linha pontilhada em-
pregada sera precedida da indicagao do artigo a que se refere;

b) no caso de manuteng¢ao do texto do caput e do dispositivo subse-
quente, duas linhas pontilhadas serdo empregadas, e a primeira linha sera precedi-
da da indicacdo do artigo a que se refere;

c) no caso de alteragdo do texto de unidade inferior dentro de unidade
superior do artigo, a linha pontilhada empregada sera precedida da indicagao do
dispositivo a que se refere; e

d) a inexisténcia de linha pontilhada ndo dispensara a revogagao ex-
pressa de paragrafo.” (NR)

Art. 3° Este [ATO NORMATIVO ALTERADOR] entra em vigor na data
de sua publicagao.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e disponibilize-
se no site deste Regional. )

[LOCALIDADE (UF)], [DATA DE EDICAO DO ATO NORMATIVO
POR EXTENSO].

[CARGO (OPCIONAL) E NOME DA AUTORIDADE QUE SUBSCRE-
VE O ATO]



ANEXO 1l
EXEMPLO DE ATO NORMATIVO COMPILADO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

[ATO NORMATIVO COMPILADO] N° |, DE [DIA] DE [MES] DE [ANO].

Texto compilado a partir da redacéo dada pela(s)
[IDENTIFICACAO DA(S) NORMA(S) ALTERADO-
RA(S)].

Ementa do [ATO NORMATIVO ALTERADO] na
forma originalmente escrita.

NOME DO CARGO DA AUTORIDADE QUE SUBSCREVE O ATO] DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso das suas atribui-
coes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° O texto n&o alterado sera mantido com a mesma escrita.

Art. 2° Texto alterado pelo ato normativo alterador observara a nova
forma estabelecida e contera a referéncia ao ato normativo que o alterou com a ex-
pressao entre parénteses “Redacao dada pelo [ATO NORMATIVO ALTERADORY?,
contendo a hiperligagao (/ink) correspondente a este ultimo. (Redagdo dada pelo
[ATO NORMATIVO ALTERADOR COM O RESPECTIVO LINK])

Art. 3° O texto ndo alterado sera mantido com a mesma escrita.

Art. 4° (Revogado pelo [ATO NORMATIVO REVOGADOR COM O
RESPECTIVO LINK]).

Art. 5° Este [ATO NORMATIVO COMPILADOQ] entrara em vigor [MAN-
TER A MESMA ESCRITA].

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario Eletronico da Justica do Trabalho e disponibilize-
se no site deste Regional.

[LOCALIDADE (UF)], [DATA ORIGINAL DE EDICAO DO ATO NOR-
MATIVO POR EXTENSO].

[CARGO (OPCIONAL) E NOME DA AUTORIDADE QUE SUBSCRE-
VEU O ATO ALTERADOQO]
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